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	序号
	检查内容
	检查方法
	检查依据
	常见问题示例

	1
	证照是否齐全且在有效期内
	查看证照
	《安全生产培训管理办法》第五条安全培训机构应当具备从事安全培训工作所需的条件....
	证照不齐全、资质种类不符合从事培训种类、证照资质未在有效期内。

	2
	是否制定培训大纲
	查看资料
	《安全生产培训管理办法》第六条.....
	未制定培训大纲和培训计划，所制定的培训大纲不符合相关要求。

	3
	所用教材是否合格
	查看资料
	《安全生产培训管理办法》第七条 安全培训机构应当优先选用优秀安全培训教材
	未发放教材或培训教材不符合大纲要求。

	4
	办公场所和培训场所是否符合要求
	查看证照/合同
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.2 培训场所
	没有固定办公场所和培训场所；租赁场所的租用合同不足3年。

	5
	理论培训场地面积是否符合要求
	查看证照
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.2 培训场所
	场地面积小于90㎡或学员人均面积不足1.5㎡。

	6
	专(兼)职教师专业背景和实践经验是否符合要求
	查看资料
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.3 培训教师及管理人员
	教师无相关工作经验或相关工作经验不足5年。

	7
	管理人员数量及学历是否符合要求
	查看资料
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.3 培训教师及管理人员
	管理人员学历不合格；配备人数不足或无管理人员保险。

	8
	是否配备具备学员身份信息录入和识别功能的考勤设备
	查看设备设施
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.6 设备设施配备
	考勤设备不具备相应功能。

	9
	是否配备具有联网和存储功能的监控设备
	查看设备设施
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.6 设备设施配备
	监控设备不具备相应功能。

	10
	理论培训教室是否配备多媒体教学设备和配套的学员培训后勤保障设施
	查看设备设施
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.6 设备设施配备
	理论培训教室设备不齐全，后勤保障设施不完备。

	11
	是否配齐应急设备设施并储备应急物资
	查看设备设施
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.6 设备设施配备
	应急设备设施及物资不齐备，应急库未建立登记台账，配备的物资超出有效期限。

	12
	培训学员的电子或纸质培训档案是否“一期一档”
	查看资料
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.7 培训档案
	学员档案不齐全，档案内容不符合档案规定要求；未建立档案台账和出入库登记台账。

	13
	特作培训档案保存时间是否不少于6年,负责人和安管人员培训档案保存时间是否不少于3年
	查看资料
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）4.7 培训档案
	三项岗位人员档案未按照保存期限要求保存；视频和纸质档案保管不善。

	14
	每个特作类别是否配备专(兼)职教师3名及以上。电工、焊工和高处作业是否至少配备1名专职教师
	查看资料
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）5 特种作业人员培训条件
	特作各类别的专(兼)职教师人数不符合规定要求。

	15
	特作线下理论培训专(兼)职教师是否具有大专及以上学历；
线上理论培训专(兼)职教师是否具有本科及以上学历,并取得中级及以上注册安全工程师职业资格证或高级职称
	查看资料
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）5 特种作业人员培训条件
	特作线下理论和线上理论教师的学历和职称不符合要求。

	16
	特作实操培训专(兼)职教师是否取得过与所授课程对应的特种作业操作证或中级工及以上职业技能等级证书
	查看资料
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）5 特种作业人员培训条件
	教师无操作证或等级证；教师学历不符合规定要求。

	17
	特作实操培训设备设施应为自有或租赁(租期3年及以上)
	查看证照/合同
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）5 特种作业人员培训条件
	没有自有的特作实操设备，或特作实操设备租赁期限不满3年。

	18
	高危每个行业类别是否配备专(兼)职教师2名及以上；
专(兼)职教师是否具有本科及以上学历,并取得中级及以上注安职业资格证或高级职称
	查看资料
	《安全生产培训机构基本条件》（AQ8011-2023）6 企业主要负责人和安全生产管理人员培训条件
	高危各类别的专(兼)职教师人数、学历、职称不符合规定要求。
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